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ΣΧΕΔΙΟ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ

 ΓΙΑ ΤΗ ΘΕΣΗ ΕΣΩΤΕΡΙΚΟΥ ΕΛΕΓΚΤΗ

ΕΣΩΤΕΡΙΚΟΣ ΕΛΕΓΚΤΗΣ:  (Θέση Πρώτου Διορισμού και Προαγωγής)

Εγκεκριμένη Μισθοδοτική Κλίμακα:

Α13: €39.013 - €48.253

(Επεκτεινόμενη κατά δύο προσαυξήσεις)

1.     ΚΑΘΗΚΟΝΤΑ ΚΑΙ ΕΥΘΥΝΕΣ

(α) 
Υπεύθυνος για την οργάνωση, διοίκηση και εύρυθμη λειτουργία του Τμήματος Εσωτερικού Ελέγχου.

(β)
Υπεύθυνος για την ετοιμασία και εφαρμογή προγραμμάτων ελέγχου, τον συντονισμό και εποπτεία των οικονομικών και διαχειριστικών ελέγχων και την υποβολή σχετικών εκθέσεων.

(γ)
Αξιολογεί την αποτελεσματικότητα των εσωτερικών συστημάτων και διαδικασιών που διέπουν τη λειτουργία του Πανεπιστημίου και υποβάλλει εισηγήσεις για τη βελτίωσή τους.

(δ) 
Διενεργεί έλεγχο στα Περιουσιακά Στοιχεία, Υποχρεώσεις, Έσοδα και Δαπάνες του Πανεπιστημίου.

(ε)
Εξετάζει την τήρηση κατάλληλων Λογιστικών βιβλίων για την ετοιμασία σωστών και δίκαιων οικονομικών καταστάσεων.

(στ)
Ελέγχει την εφαρμογή και τήρηση του Νόμου, Κανονισμών, Κανόνων και Αποφάσεων του Συμβουλίου του Πανεπιστημίου.

(ζ)
Είναι υπεύθυνος για το συντονισμό, την καθοδήγηση και την εκτέλεση των καθηκόντων και ευθυνών του προσωπικού του Τμήματος Εσωτερικού Ελέγχου.

(η)
Προγραμματίζει, οργανώνει, επιβλέπει και καθοδηγεί την ομαλή διεξαγωγή των εργασιών του Τμήματος Εσωτερικού Ελέγχου.

(θ)
Συλλέγει και αξιοποιεί στοιχεία και πληροφορίες και προβαίνει στις απαραίτητες μελέτες και έρευνες.

(ι)
Διεξάγει και παρακολουθεί τη σχετική με τα καθήκοντά του αλληλογραφία και μεριμνά για την εκπαίδευση του προσωπικού.

(κ) 
Διεξάγει ειδικές μελέτες και έρευνες και υποβάλλει εισηγήσεις, για λήψη             διορθωτικών μέτρων.

(λ)
Εκτελεί οποιαδήποτε άλλα συναφή καθήκοντα του ανατεθούν.

2.
ΑΠΑΙΤΟΥΜΕΝΑ ΠΡΟΣΟΝΤΑ:

Α.
Για πρώτο Διορισμό:

(1)
Πανεπιστημιακό δίπλωμα ή τίτλος ή ισότιμο προσόν, κατά προτίμηση σε συναφές θέμα και

(2)
Μέλος ενός από τα πιο κάτω Σώματα Επαγγελματιών Λογιστών ή οποιουδήποτε άλλου Σώματος που θα έχει εγκριθεί ως ισότιμο από τον Υπουργό Οικονομικών:


(α)
Τhe Institute of Chartered Accountants in England and Wales.


(β)
The Institute of Chartered Accountants in Scotland.


(γ)
Τhe Institute of Chartered Accountants in Ireland.


(δ)
The Chartered Association of Certified Accountants.


(ε)
The Chartered Institute of Management Accountants


(στ)
Τhe Institute of Chartered Accountants in Australia.


(ζ)
Τhe Canadian Institute of Chartered Accountants.


(η)
The New Zealand Society of Accountants.


(θ)
Τhe American Institute of Certified Public Accountants και τριετής τουλάχιστο λογιστική/ελεγκτική πείρα σε εγκεκριμένο ελεγκτικό Γραφείο ή σε ανώτερη θέση Δημόσιας Εταιρείας.


(ι)
Τhe Institute of Chartered Accountants in South Africa και τριετής απασχόληση σε λογιστικό ή ελεγκτικό Οίκο του οποίου ο διευθυντής ή ένας από τους διευθυντές να είναι μέλος ενός από τα ήδη αναγνωρισμένα Σώματα Επαγγελματιών Λογιστών.


(κ)
Τhe Association of International Accountants, δεδομένου ότι έχει επιτύχει σε όλες τις απαιτούμενες εξετάσεις που οδηγούν στην απόκτηση του τίτλου του Α.Ι.Α. κατά ή μετά τον Ιούνιο του 1991 και αφού ικανοποιήσει συγκεκριμένες απαιτήσεις για λογιστική και ελεγκτική πείρα που καθορίζει το Σώμα αυτό.

(3)
Δεκαετής τουλάχιστον λογιστική/ελεγκτική πείρα μετά την απόκτηση του επαγγελματικού λογιστικού προσόντος που αναφέρεται στο (2) πιο πάνω, από την οποία τριετής πείρα σε διοικητικά ή/και εποπτικά καθήκοντα που να περιλαμβάνει προγραμματισμό, οργάνωση, καθοδήγηση, συντονισμό και έλεγχο εργασιών, κατά προτίμηση στη Δημόσια Υπηρεσία.

(4)
 Κατά την προκήρυξη της θέσης το Πανεπιστήμιο Κύπρου θα καθορίζει κατά πόσο απαιτείται ή όχι επιτυχία στις εξετάσεις για απόκτηση του ECDL (European Computer Driving License) ή επιτυχία στην εξέταση ICT –EUROPE / ΚΕΒΕ ή άλλο ισότιμο προσόν το οποίο θα αποτελεί πλεονέκτημα.

Β.    Για Προαγωγή:



Μέλος ενός από τα Σώματα Επαγγελματιών Λογιστών που καθορίζονται στο Α(2) ή οποιουδήποτε άλλου Σώματος που θα έχει εγκριθεί ως ισότιμο από τον Υπουργό Οικονομικών και δεκαετής τουλάχιστον λογιστική/ελεγκτική πείρα μετά την απόκτηση του επαγγελματικού λογιστικού προσόντος που αναφέρεται στο (2) πιο πάνω, από την οποία τριετής πείρα σε διοικητικά ή/και εποπτικά καθήκοντα που να περιλαμβάνει προγραμματισμό, οργάνωση, καθοδήγηση, συντονισμό και έλεγχο εργασιών στο Πανεπιστήμιο Κύπρου στη θέση Λογιστή 1ης Τάξης.

Γ.     Και για τα δύο Α και Β:


1.
Ακεραιότητα χαρακτήρα, οργανωτική και διοικητική ικανότητα,                                        πρωτοβουλία, υπευθυνότητα και ευθυκρισία.


2.
Πολύ καλή γνώση της Ελληνικής και της Αγγλικής γλώσσας. 

Το παρόν Σχέδιο Υπηρεσία εγκρίθηκE από το Συμβούλιο του Πανεπιστημίου κατά την 93η Συνεδρία του (18/09/2002)

Η παράγραφος 4 στο μέρος ΑΠΑΙΤΟΥΜΕΝΑ ΠΡΟΣΟΝΤΑ, εγκρίθηκε κατά την 116η Συνεδρία του Συμβουλίου (16/06/2004)
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