ΠΑΝΕΠΙΣΤΗΜΙΟ ΚΥΠΡΟΥ

Σχέδιο Υπηρεσίας για τη θέση Προϊσταμένου

Υπηρεσίας  Ερευνας Διευθνών και Δημοσίων Σχέσεων

(Εναλλάξιμο Προσωπικό)

ΠΡΟΙΣΤΑΜΕΝΟΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ ΕΡΕΥΝΑΣ ΔΙΕΘΝΩΝ ΚΑΙ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΧΕΣΕΩΝ (Θέση Πρώτου Διορισμού και Προαγωγής)

Εγκεκριμένη Μισθοδοτική Κλίμακα  
Α14: €41.810 - €52.616 
Επεκτεινόμενη κατά δύο προσαυξήσεις
Καθήκοντα και Ευθύνες

1.  
Υπεύθυνος στο Διευθυντή Διοίκησης και Οικονομικών:

(α)
για την ενημέρωση του κοινού και για την προβολή της καλής εικόνας του Πανεπιστημίου και γενικά για τη δημιουργία καλών δημοσίων σχέσεων του Πανεπιστημίου:


(ι)
με άτομα και οργανισμούς που διαδραματίζουν σημαντικό ρόλο στην κυκλοφορία πληροφοριών, στην οικονομική, κοινωνική, επιστημονική, εκπαιδευτική, πολιτιστική και πνευματική ζωή του τόπου και του εξωτερικού.


(ιι)
με τους φοιτητές και με το κοινό εν γένει. 

(β)
Για την άρτια και έγκαιρη έκδοση:


(ι)
οδηγού σπουδών και ημερολογίου του Πανεπιστημίου


(ιι)
ποικίλου πληροφοριακού υλικού σχετικά με το Πανεπιστήμιο 


(ιιι)
διδακτικών σημειώσεων για τα διάφορα μαθήματα και προγράμματα


Για την επίτευξη των σκοπών που αναφέρονται στα σημ. (α) (ι) και (ιι) εκτός των εκδόσεων, προγραμματίζει και οργανώνει κοινωνικές, πολιτιστικές και πνευματικές εκδηλώσεις και δραστηριότητες του Πανεπιστημίου.

2.
Έχει την ευθύνη για την οργάνωση και λειτουργία υπηρεσίας επιστημονικών εκδόσεων, όπως επιστημονικής επετηρίδας του Πανεπιστημίου ή και των Σχολών, αποτελεσμάτων επιστημονικών ερευνών, επιστημονικών συγγραμμάτων, διδακτικών εγχειριδίων και βοηθημάτων, επιστημονικών περιοδικών κ.λ.π.

3.
Επικοινωνεί με εθνικούς και διεθνείς οργανισμούς για την ανάπτυξη και προώθηση επιστημονικής, τεχνικής, οικονομικής και άλλης συνεργασίας με σκοπό την προαγωγή ερευνητικών και άλλων αναπτυξιακών προγραμμάτων.

4.
Εκτελεί οποιαδήποτε άλλα συναφή, καθήκοντα του ανατεθούν.

Απαιτούμενα Προσόντα

1.  
Πανεπιστημιακός και μεταπτυχιακός τίτλος σπουδών κατά προτίμηση στις Ανθρωπιστικές ή Κοινωνικές Επιστήμες.

2.
Ενημερότης σε θέματα παιδείας, επιστημονικής έρευνας και εκδόσεων.

3.
Πολύ καλή γνώση τουλάχιστον μιας διεθνούς γλώσσας.

4.
Ευρεία οργανωτική και διοικητική πείρα και ικανότητα.

5. Ακεραιότητα χαρακτήρα, ευαισθησία στις δημόσιες σχέσεις και ικανότητα συνεργασίας και επικοινωνίας.

Το παρόν  Σχέδιο Υπηρεσίας εγκρίθηκε από το Συμβούλιο του Πανεπιστημίου κατά  την 71η Συνεδρία του (13/07/2000)
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